                 [image: image1.png]e




   REPUBLIKA HRVATSKA


LIČKO-SENJSKA ŽUPANIJA

        OPĆINA UDBINA

Na temelju  čl. 55. Statuta Općine Udbina („Županijski glasnik“ Ličko-senjske županije br. 1/15), općinski načelnik Općine Udbina dana 22.05.2018. godine donosi

P R A V I L N I K
O ZAŠTITI OSOBNIH PODATAKA
OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Općina Udbina kao tijelo javne vlasti obveznik je primjene Opće uredbe o zaštiti podataka – GDPR, te je kao voditelj obrade dužna nadzirati prikupljanje, obradu, korištenje i zaštitu osobnih podataka svih fizičkih osoba čije podatke uzima i koristi. 
Ovim Pravilnikom se propisuje koji se podaci prikupljaju, na koji način ih se obrađuje, te u koje svrhe se upotrebljavaju, kao i prava ispitanika povezana s njegovim podacima. 

Članak 2. 


U skladu sa Uredbom pojedini izrazi imaju slijedeće značenje: 

· Voditelj obrade - je pravna ili fizička osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima obrađuju osobne podatke fizičkih osoba; 

· Izvršitelj obrade – pravna ili fizička osoba, tijelo javne vlasti, javno tijelo, agencija ili drugo tijelo koje obrađuje osobne podatke fizičkih osoba u ime voditelja obrade; 

· Osobni podatak – je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca – fizički osobu – čiji je identitet utvrđen ili se može utvrditi i koja se može identificirati izravno ili neizravno osobito uz pomoć identifikatora kao što su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrežni identifikator ili uz pomoć jednog ili više čimbenika svojstvenih za fizički, fiziološki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca (u daljnjem tekstu ispitanik); 

· Osjetljivi osobni podaci – su podaci koji otkrivaju rasno ili etničko podrijetlo, politička mišljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja ili članstvo u sindikatu, genetski i biometrijski podaci, podaci koji se odnose na zdravlja ili podaci o spolnom životu ili seksualnoj orijentaciji pojedinca; 
· Obrada osobnih podataka – postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao što su prikupljanje, bilježenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodbe ili izmjena, pronalaženje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, širenjem ili stavljanje na raspolaganja na drugi način, usklađivanje ili kombiniranje, ograničavanje brisanje ili uništavanje; 

· Privola ispitanika – nedvosmislen pristanak na korištenje osobnih podataka; 
· Službenik za zaštitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja obrade sa zadaćom pružanja informacija i savjeta, suradnje s nadzornim tijelom te praćenje poštovanja Uredbe. 

VRSTE OSOBNIH PODATAKA KOJE PRIKUPLJAMO
Članak 3. 

U obavljanju samoupravnog djelokruga Općina Udbina upotrebljava slijedeće osobne podatke ispitanika: 

a) Temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa, osobni identifikacijski broj (OIB), datum rođenja, spol, broj mobitela i podaci za kontakt (adresa e-pošte, broj telefona), informacije o vrsti ugovornog odnosa i sadržaju; 

b) Ostale osobne podatke koje ispitanik ili treće osobe stavljaju na raspolaganje prilikom zasnivanja pravnog posla ili tijekom trajanja istoga, kao što su podaci iz osobne iskaznice, bankovni račun, ovlasti potpisivanja ili zastupanja (u ovu kategoriju ne spadaju osjetljivi osobni podaci);.
c) Podatke o korištenju prava i usluga Općine Udbina. 

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem. 

SVRHA OBRADE

Članak 4. 

Sve vrste osobnih podataka ispitanika Općina Udbina obrađivat će na temelju zakonskih ovlasti i privole ispitanika, a sukladno svom samoupravnom djelokrugu, u svrhu primjene niže navedenih propisa: 
a. Zakon o radu, 
b. Zakon o socijalnoj skrbi, 

c. Zakon o komunalnom gospodarstvu, 

d. Zakon o postupanju s nezakonito izgrađenim zgradama, 
e. Zakon o poljoprivrednom zemljištu, 

f. Opći porezni zakon, 

g. Zakon o općem upravnom postupku, 

h. Ovršni zakon, 

i. Zakon o obveznim odnosima,
j. Ostali propisi nužni za obavljanje samoupravnog djelokruga sukladno Zakonu o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi. 

Osobni podaci obrađivati će se u svrhu: 

· izvršenja ugovora u kojoj je ispitanik stranka, 

· ispunjenja pravnih obveza Općine, 

· izvršavanje zadaća od javnog interesa ili službenih ovlasti Općine, 

· legitimnog interesa Općine ili treće strane ako interes ispitanika ili temeljna prava i slobode ispitanika nisu jači posebno ako je ispitanik dijete. 
U postupku prikupljanja i obrade podataka Voditelj obrade dužan je voditi Evidenciju aktivnosti obrade. 
Članak 5.

U slučaju neispunjavanja ugovornih obveza ispitanika, Općina Udbina u svojstvu vjerovnika, može proslijediti odgovarajuće osobne podatke i koristiti se uslugama fizičkih i pravnih osoba za naplatu potraživanja. 

Prije poduzimanja takvih mjera ispitanika će se posebno obavijestiti putem podataka za kontakt kako bi se istome dalo priliku za očitovanje. 

Za vrijeme ugovornog odnosa, kao i po prestanku ugovornog odnosa, tijekom razdoblja od godine dana, Općina Udbina će sa ispitanikom stupiti u kontakt preko komunikacijskih kanala za koje je ispitanik dao privolu (elektronička pošta, telefona/mobitela, društvene mreže, pisano poštom). 
RAZDOBLJE ČUVANJA

Članak 6.

Osobni podaci ispitanika načelno će se brisati po prestanku ugovornog odnosa, a najkasnije po isteku svih zakonskih obveza povezanih s čuvanjem osobnih podataka, osim u slučaju kada je pokrenut postupak prisilne naplate neplaćenih potraživanja ili ako je uložen prigovor u roku, sve do konačno dovršetka postupaka po prigovoru u skladu s važećim propisima. 

OPOZIV DANIH PRIVOLA

Članak 7.

Privole koje ispitanik da za kontaktiranje i druge svrhe koje je Općina od istoga zatražila, a izvan okvira osnova za prikupljanje osobnih podataka iz čl.4. Pravilnika, vrijede do opoziva, a ispitanik ih može opozvati u bilo kojem trenutku. 

PRAVA ISPITANIKA
Članak 8.

Ispitanik ostvaruje slijedeća prava: 

a) Pravo na ispravak: ako se obrađuju osobni podaci koji su nepotpuni ili netočni ispitanik može u bilo kojem trenutku zatražiti ispravku ili dopunu istih; 

b) Pravo na brisanje: ispitanik može zatražiti brisanje svojih osobnih podataka ako ih je Općina obrađivala protupravno ili je ta obrada predstavljala nerazmjerno zadiranje u zaštićene interese ispitanika gdje ispitanik mora uzeti u obzir činjenicu da postoje razlozi koji onemogućuju trenutno brisanje podataka. 
c) Pravo na ograničenje distribucije: ispitanik može zatražiti ograničenje distribucije svojih podataka u slučajevima: 

a. kada ospori točnost podataka tijekom perioda koji omogućava provjeru točnosti tih podataka; 

b. kada je obrada podataka bila protupravna, ali ispitanik odbija brisanje i umjesto toga traži ograničenje korištenje podataka, 
c. ako podaci Općini više nisu potrebni za predviđene svrhe, ali su potrebni radi ostvarenja pravnih zahtjeva, ili

d. ako je ispitanih podnio prigovor zbog distribucije tih podataka.
d) Pravo na mogućnost prijenosa podataka: ispitanik može zatražiti da mu se podaci koje je povjerio radi arhiviranja dostave u strukturiranom obliku, u uobičajenom strojno čitljivom formatu ako se ti podaci obrađuju na temelju suglasnosti koju je dao ispitanik i koju može opozvati ili radi ispunjenja ugovora, te ako se obrada vrši pomoću automatiziranih procesa. 

e) Pravo na prigovor: ako se podaci distribuiraju radi izvršenja zadaća od javnog interesa ili zadaća javnih tijela ili se prilikom njihove obrade Općina poziva na legitimne interese, ispitanik može podnijeti prigovor protiv takve obrade podataka ako postoji interes za zaštitu njegovih podataka. 

f) Pravo na žalbu: ako ispitanik ima mišljenje da su prilikom obrade njegovih podataka prekršeni hrvatski ili europski propisi o zaštiti podataka, isti se može obratiti Općini kako bi se razjasnila eventualna pitanja, ali može uložiti i žalbu Agenciji za zaštitu osobnih podataka kao i nadzornom tijelu unutar EU-a. 
Ukoliko ispitanik želi ostvariti neko od navedenih prava, može se obratiti Općini koristeći se slijedećim podacima za kontakt: 

adresa e-pošte: opcina.udbina@gs.t-com.hr
Članak 9. 

Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka zaposlenici Općine dužni su informirati ispitanika čiji se podaci prikupljaju o identitetu službenika za zaštitu osobnih podataka, te o svrsi obrade u koju su podaci namijenjeni. 

Članak 10.

Općina je dužna najkasnije u roku od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva, svakom ispitaniku na njegov zahtjev, odnosno zahtjev njegovih zakonskih zastupnika ili punomoćnika pružiti sve slijedeće informacije: 

a) identitet i kontaktne podatke voditelja obrade i ako je primjenjivo podatke predstavnika voditelja obrade, 

b) kontaktne podatke službenika za zaštitu podataka, 

c) svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osnov za obradu, 

d) ako se obrada temelji u svrhu legitimnih interesa, legitimne interese voditelja obrade ili treće strane, 

e) primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka ako ih ima, te
f) ukoliko je primjenjivo, činjenicu da voditelj obrade namjerava osobne podatke prenijeti trećoj zemlji ili međunarodnoj organizaciji te postojanje ili nepostojanje odluke Komisije o primjerenosti, te u slučaju prijenosa podataka iz članaka 46., 47. ili 49. Uredbe upućivanje na prikladne ili odgovarajuće zaštitne mjere i načine pribavljanja njihove kopije ili mjesta na kojem su stavljene na raspolaganje. 

MJERE ZAŠTITE OSOBNIH PODATAKA
Članak 11.

Općina Udbina provodi odgovarajuće tehničke i organizacije mjere za omogućavanje učinkovite primjene načela zaštite osobnih podataka, kao što je smanjenje količine podataka, te uključenje zaštitnih mjera u obradu kako bi se ispunili zahtjev iz Urede o zaštiti osobnih podataka i zaštita prava ispitanika. 

Stručno i administrativno osoblje Općine koje obrađuje osobne podatke dužno je poduzeti tehničke, kadrovske i organizacijske mjere zaštite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zaštitili od slučajnog gubitka ili uništenja, od nedopuštenog pristupa ili nedopuštene promjene, nedopuštenog objavljivanja i svake druge zlouporabe, te utvrditi obvezu osoba koje su zaposlene na obradi podataka. 

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati i dalje obrađivati u skladu sa Uredom o zaštiti osobnih podataka i uz posebne mjere zaštite propisane posebnim zakonima. 
ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 12. 

U dijelu o zaštiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i korištenju osobnih podataka koji nije uređen ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Uredba o zaštiti osobnih podataka. 

Članak 13. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 25. svibnja 2018. godine, a biti će objavljen na web stranici i oglasnoj ploči Općine Udbina. 
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Josip Seuček, mag.ing. 
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